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Обеспыливание документов

Обеспыливание документов может 

проводиться двумя основными способами:

• влажным

• сухим

Недопустимо при обеспыливании документов 

использовать воду с добавлением любых 

биоцидных препаратов, моющих средств         

и химических препаратов!



Последовательность обеспыливания документов    

и их мест хранения

• перед началом работ рекомендуется надеть 

перчатки, медицинскую маску, халат

• для обеспыливания документов используют 

чистую воду без добавления каких-либо веществ

• для удаления пыли используют ткань из особого 

материала. Рекомендуется пользоваться марлей 

хлопчатобумажной, салфетками без пропитки для 

хозяйственных работ, чистой белой 

хлопчатобумажной тканью



Элементы книги



Порядок обеспыливания книги 

• от чистых поверхностей к грязным

корешок, нижний обрез, боковой обрез, крышки 

переплета, верхний обрез 



Порядок обеспыливания книги 

• от грязных поверхностей к чистым

верхний обрез (промыть ткань!), боковой обрез, 

нижний обрез, крышки переплета, корешок



Последовательность обеспыливания 

документов и их мест хранения

Верхний и нижний обрезы книги обеспыливают по

направлению от корешка к боковому обрезу!



Последовательность обеспыливания 

документов на стеллажах

• рекомендуется начинать обеспыливание      

с крышки стеллажа (если они есть) или 

верхней полки стеллажа

• удаляют пыль со всего стеллажа                  

по направлению от верхних к нижним полкам

• документы после обеспыливания ставят 

только на сухую полку, которую 

предварительно протирают



Если есть возможность снять документы с полок, 

выполняют работы в следующем порядке

• все книги с полок снимают

• книги кладут на столы или скамейки, 

соблюдая порядок расстановки

• полку протирают марлей, тканью                  

или салфеткой

• обеспыленные документы размещают         

на полке, соблюдая порядок расстановки



Если невозможно снять все книги с полки, 

выполняют работы в следующем порядке

• снимают часть книг по 5-10 штук с правой стороны 

полки и укладывают их, оставшиеся книги сдвигают 

вправо. Освободившуюся часть полки протирают

• слева направо обеспыливают стоящие на полке 

книги, помещают обеспыленные книги на чистую 

часть полки

• освобождающуюся грязную часть полки протирают 

и помещают на нее обеспыленные документы. Ранее 

отложенные на стол книги обеспыливают и помещают 

на полку, не нарушая порядка их расстановки



Рекомендации по обеспыливанию документа

• для работ по обеспыливанию документов рекомендуется 

использовать только чистую воду

• верхний и нижний обрезы книги обеспыливают по 

направлению корешка к боковому обрезу

• для удаления пыли используют ткань из особого материала. 

Рекомендовано использовать марлю, салфетку или 

хлопчатобумажную ткань белого цвета

• порядок обеспыливания книги может быть: 

1. от чистых поверхностей к грязным (корешок, нижний обрез, 

боковой обрез, крышки переплета, верхний обрез)

2. от грязных поверхностей к чистым (верхний обрез -

прополоскать ткань, боковой обрез, нижний обрез, нижний 

обрез, корешок, крышки переплета)
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